PROJEKT MS Word

MS Word - projekt

Cel projektu

Celem gtéwnym projektu jest przypomnienie i utrwalenie umiejetnosci postugiwania sie wybranymi
technologiami informatycznymi, zdobytymi na etapie ksztatcenia podstawowego i gimnazjalnego (w
tym wypadku to jest umiejetnosé obstugi programu MS Word z pakietu MS OFFICE — lub inny
alternatywny produkt, umiejetno$é wyszukiwania informacji w Internecie, oceny ich jakosci,
wiarygodnosci oraz wykorzystanie ich we wtasnych opracowaniach oraz umiejetnos¢ postugiwania sie
nowoczesnymi technologiami komunikowania sie czyli obstuga email). Dodatkowym celem realizacji
projektu jest poszerzenie juz posiadanych kompetencji w obszarze w/w technologii informatycznych.

Zasady pracy

Projekt ma powstawac w sposdb samodzielny i indywidualnie (nie dopuszcza sie pracy w grupach
oraz oddawania wspdlnego projektu — plagiatu). W trakcie tworzenia projektu, mozna korzystac z
zasobow Internetu w celu wyszukiwania informacji oraz pomocy koniecznej do realizacji projektu
(informacje konieczne do opracowania zatozonych w projekcie tematéw). Mozna réwniez — w razie
potrzeby — korzystac z pomocy kolegi/kolezanki, wiedzy zgromadzonej w internecie, z pomocy
nauczyciela, ktéra to pomoc ma na celu przypomnienie lub wyjasnienie zagadnien zwigzanych z
realizacjg projektu (np. przypomnienie czy wyjasnienie obstugi jakiejs funkcji programu MS Word).
Pomoc ta jednak ma miec jedynie charakter instruktarzu/podpowiedzi i nie moze polegac¢ na
realizacjg zadania czy jego czesci przez inne osoby.

Termin i forma oddania pracy

Projekt z zatozenia jest przewidziany do realizacji w trakcie trwania zaje¢ lekcyjnych (nie ma
koniecznosci wykonywania go w domu w czasie pozalekcyjnym). llo$¢ godzin zaje¢ lekcyjnych
przeznaczonych na projekt (czyli termin oddania pracy) jest ustalany indywidualnie z grupg na jego
poczatku.

Projekt ma by¢ oddana w dwdch wersjach: dokument PDF oraz oryginalny dokument tekstowy
programu MS Word (doc, docx lub inny format zaleznie od zastosowanego narzedzia).

Projekt (czyli w/w pliki) majg by¢ we wskazanym i umoéwionym terminie przestane na wskazany adres
mejlowy.
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PROJEKT MS Word

Zalozenia

Wymagania na ocene dopuszczajaca
1. Nalezy stworzy¢ dokument tekstowy zgodny z wytycznymi:
a. Czcionka: Cambria — w normalnym tekscie 11pkt, nagtdéwki 1 stopnia 25pkt, 2 stopnia
20pkt; Kolor czcionki: biaty;
b. Marginesy lustrzane: dolny i gérny — 3cm, prawy i lewy 2cm, margines na oprawe

1lcm;
c. Orientacja strony: pozioma;
d. Rozmiar strony: A4;
e. Kolor strony: czarny;
f.  Wyrdwnanie tekstu: wyjustowany;

2. Dokument ma zawieraé:
a. Strone tytutowg zgodng ze wzorem (ZAtACZNIK 1);
b. Czes¢ wtasciwag — czyli opracowanie tematu (ZALACZNIK 2);
c. W czesci whasciwej nalezy zamies$ci¢ min. 2 max. 4 zdjecia zwigzane z tematyka
pracy. Rozmiary zdjecia nie mogg przekracza¢ 5cm w zadnej z ptaszczyzn. Zdjecia
majg by¢ oblane tekstem jak na wzorze:

Tresétresctresc tresé tresétrest tresétresc tresé tresdtresd tresd tredd tresd tresé tresd tresé tresd

trescirescir
tresétresd
tresétresd

tresétresctn

tresctresciresc trescirest tresc tresciresc
fresEtrescirase tredeirest tredc tresEirese freseires irasé trescirast tredetrest tresetrest trese

tresctresctresc tresctresc tresé tresctresc tresétresc tresé tresctresc tresé tresd tresctrese tresé

Ctres¢tresciresciresc treséiresc trescirese trese

d. Ostatnia strona ma zawierad liste dokumentdw, stron, ksigzek na podstawie ktérych
opracowana zostata tres¢ (czyli czes$¢ wtasciwa) — min. 4 zrédta w formie listy
numerowane;j i postaci zgodnej ze wzorcem:

Lista dokumentow irodiowych:

Zrodio
Zrodio
Zrodto
Zrodto

Lol
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Wymagania na ocene dostateczng - to co na ocene dopuszczajjca oraz
1. Parametry dokumentu:
a. Akapity bez wcie¢; Odstepu przed akapitem — 1cm, po akapicie 2cm; Interlinia:
pojedyncza;
2. Dokument ma zawiera¢:
a. Numeracje stron takg samg jak ta zastosowana w tym dokumencie;
e. Nagtowek (styl nagtéwka dowolny — moze by¢ inny niz ten z tego dokumentu)
zawierajgcy imie, nazwisko, oraz klase i grupe osoby wykonujgcej projekt;

Strona3z7



PROJEKT MS Word

Wymagania na ocene dobrg - to co na ocene dostateczng oraz
Parametry dokumentu:

1.

2.

a.

Pierwszy akapit zawierajgcy opracowanie tematu ma zaczynac sie za pomocg inicjatu:

trescig. Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy

akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescia.
Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescig.
Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia.

P ierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapitz

Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescig.

J Pierwszy akapit z trescig. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia. Pierwszy akapit z trescia.

Dionucru alanit 7 tradria

b. Strona zawierajaca liste Zrédet ma zawierac spis Zrédet w postaci przypiséow

koncowych (w tresci majg by¢ odpowiednie oznaczenia — odwotania do przypisu
koncowego):

Czesc z trescia:

tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc

P

tredc tresé tresc tresé tresc tresé tresc tresc tresc.

Tresc tresc tresc tresé tresc tresé tresé tresc tresc tresc tresé tresé tresc tresc tresc tresc tresc tresc

tresc tresé tresc tresé tresc tresé tresc tresc tresc tresé tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc

s e i

tresc tresé tresc tresé trescé.

Tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc

tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc tresc

tresé tre$c tresé tresé tresé tresc tresc.”

Czesc z przypisami — lista dokumentéw Zrédtowych:

Lista dokumentéw Zradiowych:

"Zrodto 1
1 7rédto 2
Zrodto 3

Dokument ma zawierac:

a. Na ostatniej stronie ma znaleZ¢ sie spis tresci — generowany w sposdb automatyczny
(podpowiedz: kazda z czesci dokumentu powinna by¢ opatrzona odpowiednim
stylem — Nagtowek 1);
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Wymagania na ocene bardzo dobrg - to co na ocene dobrg oraz
1. Parametry dokumentu:
a. Grafiki uzyte w tresci majg posiadac podpisy:

tre
k- £ ] tresétresétresé tresétre
tresctresctresc trescir
tresctresctresctrescir
tresctresctresctrescire
tresctresctresctrescir
tresctresctresctrescire
tresctresctresctresctre
tresctresctresctrescire

Tresctresctresc tresc tresctresc tresctresc tresc tresctresc tre

(7]

m

:

(1]

;

m

m

;

Rysunek 1 - widok 1. tresctresctresctrescire
tresctresctresctrescire

tresctresctresctresctresctresétresctrescé tresctresc tresc tre
tresctresctresctresctresctresc tresctresc tresctresctresc tre

B Z2a. __22a __ 22, _ 225 _22,a 223 __22;3 __22,3__22;3__22,3.__22;a__

b. Pierwsza strona dokumentu ma by¢ pozbawiona numeracji oraz nagtéwka.
Numeracja na stronie kolejnej ma sie zaczynac¢ od numeru 2.
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PROJEKT MS Word

ZALACZNIK 1. Wzér pierwszej strony (forma tabelaryczna, tabela z preferowang szerokoscig 20cm, wysrodkowana, rozmiar czcionki 25pkt)

Projekt

Imie Jan

Nazwisko Kowalski

Klasa la Grupa 2
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PROJEKT MS Word

ZALACZNIK 2. Dokument ma zawieraé w tresci zasadniczej opracowanie tematu: ,,Czochralski — niedoceniony Polak?”.

Tres¢ wtasciwa ma zawiera¢ minimum 2 i maksimum 4 strony. Dokument ma by¢ zwiezty, pozbawiony btedéw ortograficznych (w tym poméc moze modut
sprawdzania pisowni). Dokument ma krétko przyblizyé postac Jana Czochralskiego, jego dokonania z uwydatnieniem tego wynalazku/odkrycia, ktére Twoim
zdaniem najbardziej przystuzyto sie rozwojowi informatyki i elektroniki (z uzasadnieniem). Dokument ma zawierac¢ tresci pozyskane w trakcie opracowania
zagadnienia w oparciu o materiaty ksigzkowe/internetowe z jasnym wskazaniem zrdédet, z ktérych skorzystates.
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