
Skróty klawiszowe do Windows 
Klawisze Czynność 

Skróty klawiszowe w systemie Windows  

F1 Wywołanie pomocy dotyczącej wybranego elementu okna dialogowego 

F10 Przejdź do trybu menu w eksploratorze 

CTRL F4  Zamknąć bieżące okno w programach z wielodokumentowym interfejsem  

CTRL+C Kopiuj 

CTRL+Z Cofnij 

CTRL+V Wklej 

CTRL+X Wytnij 

CTRL+ESC Wyświetlić menu Start 

ALT+F4 Zamknąć bieżące okno lub zamknąć program 

ALT+TAB 
Pzełączyć się do ostatnio używanego okna -Albo- Przełączyć się do innego 
okna przez przytrzymanie wciśniętego klawisza ALT w czasie powtarzania 
naciśnięć klawisza TAB  

ALT+SPACJA Wyświetlić menu systemowe bieżącego okna 

ALT+ŁĄCZNIK (-)  Wyświetlić menu systemowe dla programów MDI 

ALT+podkreślona litera w menu  Wybrać odpowiednie polecenie w menu 

SHIFT+F10 Wyświetlić menu skrótów dla wybranego elementu  

DELETE Usuń 

Skróty klawiszowe dla okna Mój komputer i Eksploratora Windows 

SHIFT w czasie klikania przycisku 
Zamknij (tylko okno Mój komputer) 

Pominąć Autoodtwarzanie przy wkładaniu dysku CD 

ALT+STRZAŁKA W LEWO  Przenieść do tyłu do poprzedniego widoku 

ALT+STRZAŁKA W PRAWO  Przenieść do przodu do poprzedniego widoku 

BACKSPACE Obejrzeć folder o jeden poziom do góry  

Skróty klawiszowe dla pulpitu, okna Mój komputer i Eksploratora Windows 

F2 Zmiana nazwy elementu 

F3 Znajdź: Wszystkie pliki 

F5 Odświeżanie okna dialogowego Zapisz jako lub Otwórz 

CTRL+A Zaznacz wszystko 

CTRL+ SHIFT + przeciągnięcie  Utwórz skrót 

CTRL + przeciągnięcie  Skopiuj plik 

ALT+ENTER lub ALT+DOUBLE-CLICK Wyświetlić właściwości elementu  

SHIFT+DELETE Usunąć natychmiast element bez umieszczania go w Koszu 

SHIFT podczas wkładania dysku CD Pominąć Autoodtwarzanie przy wkładaniu dysku CD 

klawisz APLIKACJA Wyświetlić menu skrótów elementu 

Skróty klawiszowe dla Eksploratora Windows  

F6 Przełączanie się między oknami w eksploratorze 

NUM LOCK+ZNAK MINUS (-) Zwinąć wybrany folder 

NUM LOCK+ZNAK PLUS (+) Rozwinąć wybrany folder 

NUM LOCK+*  Rozwinąć wszystkie foldery poniżej bieżącego wyboru  

STRZAŁKA W LEWO 
Zwinąć bieżący wybór, jeśli jest on rozwinięty -Albo- Zaznaczyć folder 
nadrzędny  

STRZAŁKA W PRAWO 
Rozwinąć bieżący wybór, jeśli jest on zwinięty -Albo- Zaznaczyć pierwszy 
podfolder  

Skróty klawiszowe dla ułatwienia dostępu  

PRAWY SHIFT przez osiem sekund Włączyć lub wyłączyć funkcję Klawisze Filtru  



LEWY ALT+LEWY SHIFT+PRINT 
SCREEN 

Włączyć lub wyłączyć funkcję Duży kontrast  

LEWY ALT+LEWY SHIFT+NUM LOCK Włączyć lub wyłączyć funkcję Klawisze Myszy  

SHIFT pięć razy Włączyć lub wyłączyć funkcję Klawisze Trwałe 

NUM LOCK przez pięć sekund Włączyć lub wyłączyć funkcję Klawisze Przełączające  

Skróty klawiszowe używane w oknach dialogowych  

F4 
Otwieranie listy "zapisz w" lub "szukaj w" w oknie dialogowym Zapisz jako 
lub Otwórz 

F5 Odświeżaie okna dialogowego Zapisz jako lub Otwórz 

CTRL+SHIFT+TAB Przejść przez karty w odwrotnym kierunku 

CTRL+TAB Przejść do przodu przez karty 

ALT+podkreślona litera  Kliknąć odpowiednie polecenie 

SHIFT+TAB Przejść przez opcje w odwrotnym kierunku  

TAB Przejść przez opcje w właściwościach 

BACKSPACE Obejrzeć folder o jeden poziom do góry  

ESC Anulować bieżące zadanie 

SPACJA 
Kliknąć przycisk, jeśli bieżący formant jest przyciskiem -Albo- Zaznaczyć lub 
wyczyścić pole wyboru, jeśli bieżący formant jest polem wyboru -Albo- 
Kliknąć opcję, jeśli bieżący formant jest przyciskiem opcji  

ENTER Kliknąć wybrany przycisk 

Używanie klawisza WINDOWS  

WINDOWS  Wyświetlić menu Start  

WINDOWS+D Zminimalizować lub przywrócić wszystkie okna  

WINDOWS+E  Wyświetlić okno Eksploratora Windows 

WINDOWS+F Wyświetlić okno dialogowe Znajdź: Wszystkie pliki  

WINDOWS+R Wyświetlić okno polecenia Uruchom  

WINDOWS+F1 Wyświetlić Pomoc  

WINDOWS+TAB Cyklicznie przechodzić przez przyciski na pasku zadań 

WINDOWS+BREAK Wyświetlić okno dialogowe 

CTRL+WINDOWS+F Wyświetlić okno dialogowe Znajdź: Komputer 

SHIFT+WINDOWS+M Cofnąć zminimalizowanie wszystkich okien 

 


